
Regional Huila_CIES Centro de Formación Centro de la Industria, la 
Empresa y los Servicios

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Maribel Liliana Díaz Yunda

NOMBRE EMPRESA DAISY ANDREA APONTE GOMEZ Nit 1013661972 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

APONTE GOMEZ DAISY ANDREA

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

30/03/2023 12:30 
p. m.

1:30 
p. m.

1:00 Socialización 
Programa. 
Socialización Acta de 
Inicio.
Solicitud Cámara de 
Comercio.
Diligenciamiento de 
Información en 
Plataforma.
Envío de Acta de 
Inicio Para firma.
Elaboración de 
Informe Inicial.

Priorización de Necesidades.
Elaboración Plan de Mejora

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

5/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/smj-whct-djw

5/04/2023 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Identificación de 
Necesidades, 
Priorización de 
Necesidades, 
Identificación de 
Indicadores, Plan de 
Mejora y propuesta de 
cursos. Envío de 
correo con Formato 
F048 para revisión y 
firma.

Iniciar con actividades de 
implementación.

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

7/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://acortar.link/UOaeh2

7/04/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Conocimiento del 
Negocio. Utilización 
de Herramientas de 
Design Thinking, para 
integrar las 
necesidades del 
empresario con la 
tecnología

Proceso de Ideación de integración 
de necesidades y herramientas 
tecnológicas

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

11/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/qfm-dnhq-qow

11/04/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia a Taller 
"Realiza seguimiento 
a las actividades de tu 

Utilizar Trello al interior de las 
empresas, con el fin de gestionar 
cualquier tipo de proyecto y flujo de 

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

14/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://bit.ly/40NEod4



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas
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Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
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Nombre colaborador(es)
de la empresa que
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Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

negocio con Trello" trabajo, así como supervisar tareas, 
permitiendo añadir archivos, 
Checklists o incluso 
automatizaciones y, personalizar 
todo según las necesidades del 
equipo de trabajo.

14/04/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Configuración de 
Tablero TRELLO, 
registrar actividades y 
compartir con equipo 
de trabajo

Registrar tableros adicionales de 
acuerdo a las necesidades de la 
empresa

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

17/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/wna-nyhp-vzh

17/04/2023 10:00 
a. m.

1:00 
p. m.

3:00 Actividades de 
Implementación. 
Socialización de 
creación de ficha 
empresarial en Google 
My Business. 
Orientaciones previas 
para su elaboración/
configuración.

Se recomienda la creación de un 
correo de gmail, desde el cual se 
realice la administración de la ficha. 
Identificar palabras clave, Categoría 
Empresarial, servicios, 
Consolidación de registro 
fotográfico.

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

18/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://n9.cl/07uxt

18/04/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia a Taller 
"Posiciona tu marca 
con Google mi 
Negocio"

Implementación de herramienta en 
la empresa

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

21/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

http://bit.ly/40NEod4

21/04/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Uso de Google Trends, 
para identificar las 
palabras con las 
cuales se está 
buscando la actividad 
comercial del 
negocio. 

Identificación y clasificación de 
palabras clave para elaborar los 
textos de la ficha de google y de la 
página web

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

24/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/mts-gdng-ics

24/04/2023 9:30 
a. m.

12:30 
p. m.

3:00 Creación del correo 
corporativo con 
dominio @gmail.com. 
Elaboración de la 
descripción de la 
empresa utilizando 
palabras clave. 
Inserción de fotos de 
la empresa. 
Descripción de 
servicios. Verificación 
de la ficha.

Realizar ajustes a la información 
editada. Activar anuncios. Revisar 
reseñas. Publicar la ficha de Google 
My Business.

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

28/04/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://n9.cl/07uxt

28/04/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Clasificación de 
imágenes, videos para 
incluir enla Ficha de 
Google. 
Administración de la 
ficha. Configuración 

Diseño de publicidad en la ficha de 
google.

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

1/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/typ-wnrn-sjn
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de chat a través de la 
ficha de google. 
Especificación de 
servicios y productos 
en la ficha

1/05/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Asesoramiento en la 
administración de 
Google My Business

Asistencia Taller para configurar 
tableros de fidelización a través de 
Hubspot

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

4/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/qhv-tmrc-jmm

4/05/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia a Taller " 
Tablero de 
Fidelización y 
Herramientas de 
Gestión CRM - 
HUBSPOT"

Página Web. Manejo de 
Herramientas Digitales de Diseño: 
Canva

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

11/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://bit.ly/40NEod4

11/05/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia Taller "Plan 
de Marketing Digital 
Estratégico"

Diseño de publicidad para redes APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

15/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://n9.cl/r1ivy

15/05/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Diseño de publicidad, 
flayers, tarjetas, 
utilizando Canva y 
Freepick

Diseño de Mockup para la página 
web en Kolau

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

18/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/iuk-ohyt-wmr

18/05/2023 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Diseño Sitio Web con 
Kolau. Integrar 
imagenes y textos al 
sitio web. LinkedIN. 
Canva.

Marca / Portafolio / CRM APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

19/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://n9.cl/op2rw

19/05/2023 10:00 
a. m.

1:00 
p. m.

3:00 Marca/Portafolio/
CRM/

E-mail Marketing APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

25/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://n9.cl/fp5djm

25/05/2023 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 E-mail Marketing Encuesta de Satisfacción e Informe 
Final

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

29/05/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://n9.cl/pq3v0

29/05/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Encuesta de 
Satisfacción. Revisión 
de avances, 
evaluación de 
consultoría, lecciones 
aprendidas, 
retroalimentación del 
proceso

Evaluación final del proceso en 
plataforma. Revisión general de 
avances

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

5/06/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/onq-toni-qip

5/06/2023 9:00 
a. m.

12:00 
p. m.

3:00 Evaluación final del 
proceso en 
plataforma. Revisión 
general de avances

Informe final, firma de documento de 
consultoría y Acta de Cierre

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 
Empresario,Extensionista

14/06/2023 APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

meet.google.com/xvz-vtxo-qzs

14/06/2023 3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Informe final, firma de 
documento de 

Registro evidencias de cierre APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA - 

APONTE GOMEZ DAISY 
ANDREA

https://acortar.link/8voVMh
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consultoría y Acta de 
Cierre

Empresario,Extensionista

   


